QUY CHE HOAT PONG CUA UY BAN NHAN SU VA THU LAO

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuwgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Uy ban Nhan su va Thu lao (sau day goi
tat 14 Uy ban) quy dinh co cdu t6 chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han,
nghia vu ctiia Uy ban va céc thanh vién Uy ban nhdm hoat dong theo quy dinh tai Luét
Doanh nghiép, Luét Kinh doanh bao hiém, Lu4t Chting khoén, Diéu 18 Téng cong ty
va cac quy dinh khéac ctia phap luat c6 lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Uy ban dugc 4p dung cho Uy ban va cac
thanh vién Uy ban.

Piéu 2. Thanh phin ciia Uy ban

1. Uy ban c6 it nhat 3 thanh vién, dimg dau 13 Cht tich Uy ban. Chi tich Uy ban duoc
lya chon trong sd cdc thanh vién Hoi dong quan trj (HPQT), wu tién thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 1ap (can cir tinh hinh thuc té). Cac thanh vién khac cia Uy ban 1a
céc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Nhiém vu cua Chu tich Uy ban:

da.

g.

T chirc xay dung, stra ddi, bd sung, trinh HDQT théng qua Quy ché hoat dong
ctia Uy ban;

Thay mat Uy ban ky céc vin ban, béo céo, tai liéu, hd so lién quan dén nhiém vu
chung cua Uy ban;

T chire thye hién chuong trinh ké hoach kiém tra, gidm sat theo yéu cdu cong
viéc;

Chiu trach nhiém dén déc céc thanh vién Uy ban trién khai thuc hién céc nhiém
vy, quyén han ctia Uy ban; phan céng nhi€ém vu cho timg thanh vién; triéu tap va
chu tri cac cude hop Uy ban;

Uy quyén cho thanh vién Uy ban dam nhiém céng viéc ctia Chu tich Uy ban trong
thoi gian vang mit;

Chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trong bao cdo dinh ky hoac dét xuét clia
Uy ban dugc giri ¢én HPQT, va Pai h6i dong cd dong (PHPCP) néu cd;

Céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Téng cong ty.

3. P6i voi cac thanh vién khac ctia Uy ban, uu tién lya chon cac thanh vién HPQT c¢é
hiéu biét vé phap luét, lao dong & nhan su, kién thirc vé quan tri nguén nhén luc va
kinh nghiém xay dung co ché luong thudng, dai ngd.
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4. Viéc bd nhiém Chu tich va thanh vién cua Uy ban phai dugc HPQT thdng qua tai
cudc hop HDQT.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

i Uy ban bao cao truc tiép vai HPQT va khong bi can thi€p trong viéc thuc hién nhiém
vu nhdm dam bao Téng cong ty tuén tht moi quy dinh phép luét.

2. Thanh vién Uy ban thuc hién cc cong viée tudn théi quy dinh phap luét va céc quy
dinh ¢6 lién quan; khong tham gia cac hoat dong lam anh huéng dén uy tin nghé
nghiép.

3. Thanh vién Uy ban khong tiét 16 cac thong tin dugc cung cap trir viéc cung cép thong
tin theo yéu cau ctia phap luat.

4. Thanh vién Uy ban phai trung thuc, khéng bi anh hudng chi phdi tir bat ky ai trong
viée dua ra cdc két luan ctia minh.

5. Pinh ky hang nim, Uy ban tu ddnh gia tinh hinh hoat déng va béo cdo HPQT.
Piéu 4. Thim quyén va trach nhiém:
Uy ban Nhén su va Thi lao ¢6 nhiém vu tu van cho HPQT vé céc linh vuc sau day:

1. Xay dung cac tidu chi v& phdm chit va ning luc cta thanh vién HPQT, thanh vién
Ban Diéu hanh, K¢ toan trudng va cac chirc danh khac thudc tham quyén quyet dinh

ctia HPQT theo quy dinh ctia phép luét, Didu 18 Téng cong ty va dap umg cac yéu ’/;”8'

cau thuc tién khac; /;
(ONG,

2. Panh gia quy md6 va thanh phan ctia HDQT va Ban DPiéu hanh, dua ra khuyén nghi M?%;

voi HPQT vé nhitng thay d6i can thiét vé to chirc — nhan su; aud

VIE”

3. B0 nhiém, mién nhiém, quy hoach thanh vién Ban Piéu hanh, K& toan trudng va cdc "&

chirc danh khac thudc thim quyén quyét dinh ctia HDQT;
4. Tuyén chon va bd nhiém Tong Gidm ddc, hodc thué ngoai Tong Giam dc;
5. Xéc dinh tinh dgc lép cua céac thanh vién HDQT khong diéu hanh;

6. Xay dung quy trinh dédnh gia hoat déng cia HPQT, d& xuét cac tiéu chi danh gia hoat
dong cia HDQT va t6 chic trién khai sau khi duoc phé duyét;

7. Xay dung ké hoach phat trién nguén nhan luc, phat hién, tuyén chon, ddo tao va bodi
dudng doi ngii ké can dbi vdi cac chire danh do HPQT bd nhiém.

8. Xéy dung chinh sach thu lao, thudng va céc loi ich khéc dbi v6i cac thanh vién HDQT
kiém nhiém, Ban Kiém soat kiém nhiém va céc chtrc danh khac thude thAm quyén
quyét dinh ctia HDQT;



9.

Xac dinh va quan 1y ché d6 luong thudong, dai ngd va céc loi ich khac cho thanh vién
HPQT chuyén trach, Ban Kiém soat chuyén trach, Ban Piéu hanh, Ké toan trudng;

10.Chuong trinh ¢ phiéu thudng cho cén bd, nhén vién da cé hodc cé kha ning déng

gop 16n vao hoat dong cuia Tong cong ty;

11.Vin héa doanh nghiép, dao dirc nghé nghiép;

12.Cac tham quyén va trach nhiém déi véi linh vuc khac theo phan coéng ctia Hoi dong

quan tri.

Diéu 5. Tiép cén thong tin va ngudn lwe chuyén gia

1.

Puogc quyén tiép can céc tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Tong cong ty,
trao d6i v6i cac thanh vién HDQT khac, Tong giam ddc, cic Phé Tong giam ddc, Ké
toan trudng va can bo quan ly khéac dé thu thap thdng tin phuc vu hoat dong cia Uy
ban;

Puoc quyén sir dung dich vu tu vin phap luat, ké toan hodc céc tu van khéc bén ngoai
khi can thiét, chi phi phét sinh do Téng cong ty chi tra.

Piéu 6. Cudc hop ciia Uy ban:

L,

Uy ban hop it nhét 02 14n trong mot ndm hoic theo yéu cau thuc té, bién ban hop
duoc lap chi tiét, r& rang va phai dugc luu gitr diy du. Nguoi ghi bién ban va Cha
tich Uy ban ky tén vao bién ban cudc hop.

Uy ban théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y y kién bang vin ban,
qua email, hop truc tuyén. Mbi thanh vién Uy ban c6 mét phiéu biéu quyét hoic co
v kién. Quyét dinh cua Uy ban duoc thong qua néu dugc da sb thanh vién du hop tan
thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¢ y
kién ctia Chu tich Uy ban.

Ngoai cac thanh vién cua Uy ban, Uy ban c6 thé moi cac nhén su khac tham gia cude
hop néu xét thay can thiét.
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8

3.

Uy ban ¢6 trach nhiém béo cao HPQT dinh ky 6 thang vé hoat dong ctia Uy ban, céc
van dé trong tAm can giai quyét va cic dé xuat lién quan (néu cd);

Béo cdo giai trinh vé nhiing vin dé dugc HPQT va / hodc ¢b déng, nhém ¢b dong
yéu cdu theo quy dinh cuta phap luat;

Duy tri moi quan hé véi Tong Gidm doc va céac thanh vién Ban Biéu hanh.

Piéu 8. Hiéu lwc thi hanh



Quy ché hoat déng ctia Uy ban Nhan su va Thu lao ctia Tong cong ty ¢6 phan Téi bao
hiém Quéc gia Viét Nam bao gém 8 Piéu va ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 23 théng 9
nam 2025.
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